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FICHE DE SUIVI 
EXPÉDITION, DÉCONTAMINATION ET MAINTENANCE

Logo du centre  
de maintenance

La fiche est composée de deux parties :
• expédition, réservée à l’expéditeur ;
• décontamination et maintenance, réservée au centre de maintenance.

EXPÉDITION DE MATÉRIEL/ÉQUIPEMENT
PARTIE RÉSERVÉE À L’EXPÉDITEUR

Informations sur l’entreprise
1 Nom et adresse

Adresse de retour  
du matériel

Réalisant des interventions  
en sous-section 4 Oui : w Non : w Certifiée  en sous-section 3 Oui : w Non : w

Correspondant à contacter

B Nom

Téléphone Mail

Type de matériel 
Type de matériel

APR     w Extracteur     w Aspirateur     w Autre     w À préciser :
Commentaires

 

Type de maintenance attendue 

Correctivea      w Préventive  
systématiqueb      w

Préventive  
conditionnellec       w

Préventive  
prévisionnelled      w

a. À effectuer (dépannage, réparation) après une défaillance (défauts, pannes, avaries).
b. À réaliser selon une périodicité temporelle (calendrier) ou une périodicité d’usage (nombre d’heures de fonctionnement, d’unités produites…).
c. Basée sur une surveillance du fonctionnement du matériel et/ou des paramètres significatifs de ce fonctionnement (ex. : remplacer le filtre THE suivant l’indication  
du pressostat).
d. Basée sur l’anticipation. Elle est aussi appelée « maintenance prédictive » ou « maintenance anticipée ».
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EXPÉDITION DE MATÉRIEL/ÉQUIPEMENT (suite)
PARTIE RÉSERVÉE À L’EXPÉDITEUR

Informations sur le matériel / l’équipement
C Catégorie Référence

N° d’identification et/ou 
code article 

Pour les APR
Code d’affectation 

N° de série Nom utilisateur
D Indications sur les autres 

risques possibles 
(éléments coupants…)

Éléments dangereux 
protégés (capot  
de protection  
sur élément  
tranchant …)

Oui : w
Comment :

Non : w
Pourquoi : 

Présence de produit  
inflammable (carburant…) Oui : w Non : w

Consommables (filtre, 
cartouches P3…)

Enlevé : w Non enlevé : w □

Pourquoi :

E État général du matériel

w �Matériel/équipement non décontaminable  
(Extracteur, aspirateur, harnais, raboteuse, bordureuse, nacelle…)

F Nettoyage soigneux  
(aspiration, lavage à l’eau 

ou à la lingette)

Réalisé : w Non réalisé : w
Pourquoi :

Séchage Réalisé : w Non réalisé : w
Pourquoi :

Commentaire

w �Matériel/équipement décontaminable 

G Décontamination Réalisée : w Non réalisée : w
Pourquoi :

Commentaire
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EXPÉDITION DE MATÉRIEL/ÉQUIPEMENT (suite)
PARTIE RÉSERVÉE À L’EXPÉDITEUR

Conformité de l’emballage (spécifications du centre de maintenance ou notice du fabricant)

H Boîte de rangement dédiée : w Correctement fermé : w Non fermé : w
Pourquoi :Double emballage : w

Boîte de rangement 
décontaminable

Oui : w Non : w

Dimensions conformes  
aux exigences du centre  
de maintenancee

Oui : w Non : w
Pourquoi :

État général de l’emballage
I Étiquetage amiante Oui : w Non : w

Pourquoi :

J Un seul matériel/équipement Oui : w Non : w
Pourquoi :

Commentaires : �

 

Envoyé le : Par :

Nom de l’émetteur Visaf

e. Dans la notice d’instructions, le centre de maintenance précise à l’entreprise les dimensions compatibles avec son unité de traitement.
f. Le client s’engage à respecter les conditions de nettoyage et emballage du matériel, prévues par la notice d’instructions.
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DÉCONTAMINATION ET MAINTENANCE
PARTIE RÉSERVÉE AU CENTRE DE MAINTENANCE

ZO
N

E 
D

E 
R

ÉC
EP

TI
O

N

Vérification du colis réceptionné Réalisé par :
Date de réception Date de la dernière 

maintenance

Fiche de suivi Correctement remplie  
et lisible : w

Non remplie, incomplète,  
non lisible ou erronée : w

1

B

Expéditeur Nom complet : w Nom incomplet ou illisible : w

Adresses complètes : w Adresses incomplètes ou illisibles : w

Correspondant à contacter renseigné : w Correspondant à contacter non renseigné : w

8 Emballage Boîte de rangement dédiée : w Boîte de rangement non dédiée : w

Double emballage : w Absence de double emballage : w

Boîte de rangement décontaminable : w Boîte de rangement non décontaminable : w

Dimensions conformes : w Dimensions non conformesg  : w

Bon état général : w Mauvais état (déchirement, choc…) :  w 

I Étiquetage amiante Oui : w Non : w

J Matériel (au poids 
de l’emballage)

Un seul à l’intérieur  
de l’emballage : w

Absence de 
matériel : w

Plusieurs à l’intérieur  
de l’emballage : w

Autres (à préciser)

Avis sur  
la réception

Conforme : w Non conforme : w       1 : w    B : w    H : w    I : w    J : w    autre : w

l’appareil a été :

mis en quarantaine : w
Accepté par le qse  : w Pris en charge en vue  

de son élimination : w

Renvoyé au client : w N° BSDA/CAP

Commentaires

 

g. Le matériel ne pourra pas être traité par le centre de maintenance et devra être renvoyé à l’expéditeur.
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DÉCONTAMINATION ET MAINTENANCE (suite)
PARTIE RÉSERVÉE AU CENTRE DE MAINTENANCE

U
N

IT
É 

D
E 

TR
A

IT
EM

EN
T

Avis sur l’état du matériel réceptionné Réalisé par :
J Nombre d’équipement par emballage Conforme (1 seul) : w Non conformeh  :  w

C Identification du matériel Conforme : w Non conformei : w

Type de matériel

E État général du matériel Bon : w Mauvais état  
ou endommagé : w

D Indications sur les autres risques 
possibles (éléments coupants…)

Conforme : w
Non conforme : w

Éléments 
dangereux 

protégés

Oui : w
Sans objet : w
Non : w

Présence de produit inflammable 
(carburant…)

Non : w Oui : w

Consommables Enlevé : w Non enlevéj : w 
Commentaire : 

w �Matériel/équipement non décontaminable  
(extracteur, aspirateur, harnais, raboteuse, bordureuse, nacelle…)

F Nettoyage soigneux Réalisé a priori : w Non réalisé a priori : w

Séchage Réalisé a priori : w Non réalisé a priori : w

w �Matériel/équipement décontaminable 

G Décontamination Réalisée a priori : w Non réalisée a priori : w

Avis sur  
le matériel / 
l'équipement

Conforme : w Non conforme : w       J : w    C : w    E : w    D : w    F : w    G : w

Commentaires

 Décontamination réalisée par le centre de maintenance Réalisé par :

Décontamination Réalisée : w Non réalisée : w 

Contrôle visuel Conforme : w Non conforme : w

ZO
N

E 
D

E 
R

ES
TI

TU
TI

O
N

Résultat mesure restitution  
(Code de la santé publique) ≤ 5 f/L (conforme) :  w > 5 f/L (non conforme) :  w

Numéro(s) rapport(s) du laboratoire Nom  
du laboratoire

Avis sur la décontamination Conforme : w

Non conforme : w

Si non conforme : nouvelle décontamination w

Nouveau contrôle : �Conforme (≤ 5 F/L)  w 

Non conforme (> 5 F/L)  w

Si non conforme : 
évacue en déchet

Non : w  

(retour client)

Oui : w 

N° CAP/BSDA

Commentaires

h.  Informer l’entreprise, chaque appareil doit avoir un emballage spécifique. Celui-ci sera retourné à l’expéditeur dans un emballage adapté. 
i.  Contacter l’entreprise pour récupérer les informations manquantes. 
j.  À signaler à l’entreprise.
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DÉCONTAMINATION ET MAINTENANCE (suite)
PARTIE RÉSERVÉE AU CENTRE DE MAINTENANCE

ZO
N

E 
D

E 
R

EM
O

N
TA

G
Ek

Entretien – Vérifications Réalisé par :
Opération Type de maintenance Cause de défaillance

Nettoyage w Corrective w Usure normale w

Réglage w Préventive  systématique w Défaut maintenance w

Remplacement w Préventive conditionnelle w Défaut conception w

Diagnostic w Préventive prévisionnelle w Autre (à préciser) w

Amélioration w Autre (à préciser) w

Contrôle visuel w

Vérifications et essais de 
conformité
N° du rapport joint :          	

w

Observations

ZO
N

E 
D

E 
R

EM
O

N
TA

G
Ek

Pièces de rechange et consommables mis en œuvre Réalisé par :

Désignation Référence Quantité
Certificat annexé

Oui Non Sans objet
w w w

w w w

w w w

w w w

w w w

w w w

Commentaires

k. La vérification des équipements non décontaminables s'effectue dans l'unité de traitement.  
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DÉCONTAMINATION ET MAINTENANCE (suite)
PARTIE RÉSERVÉE AU CENTRE DE MAINTENANCE

Récapitulatif
Observations  
sur les déclarations  
du client

A : w
Information  
sur l’expéditeur  
à préciser

B : w
Information  
sur le correspondant 
à contacter  
à préciser

C : w
Information 
incomplète  
sur le matériel

D :  w
Indications erronées 
sur :
• Autres risques
• Présence de produit 
inflammable
• Présence de 
consommables

E : w
Indication  
sur l’état général  
du matériel inexacte

F : w
Information sur 
le matériel non 
décontaminable 
erronée

G :  w
Information 
sur le matériel 
décontaminable 
erronée

H :  w
Information sur 
l’emballage inexacte

I : w
Étiquetage amiante 
sur l’emballage 
absent

J : w 
Plusieurs 
équipements  
par emballage

Autres : w

Observations à l’issue  
de la décontamination  
et de la maintenance

Pièces remplacées Oui : w   Non : w

Essais ou contrôles  
à réaliser par le client  
dès réception du matériel

 
Observations

Matériel décontaminé
w

Matériel partiellement décontaminé 
(pièces inaccessibles ou sensibles)

w

Matériel non décontaminé w

Matériel  révisé
w

Matériel non conforme pris  
en charge et éliminé par le centre  
de maintenance

w

Matériel non conforme à faire 
éliminer par l’expéditeur  
(hors service…)

w

Date prévisionnelle de la prochaine 
maintenance 

Renvoyé le  Par

Nom de l’émetteur du centre  
de maintenance

Visa
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